























































































































	Титул 
	Введение 
	1. Роль документа в труде руководителя 
	1.1. Специфика труда руководителя 
	1.2. Информация и проблемы документационного обеспечения управленческого труда 
	1.3. Трудоемкость работы руководителей с документами 

	2. Технология работы руководителя с документной информацией 
	2.1. Анализ восприятия текстовой информации как составного элемента процесса работы с документами 
	2.2. Принятие и документирование управленческого решения и контроль исполнения документов 
	2.3. Психологические аспекты определения профессиональной пригодности к работе с документами, методы отбора кадрового резерва на должность руководителя 

	3. Задачи совершенствования работы руководителя с документами 
	3.1. Основные направления совершенствования работы руководителя с документами 
	3.2. Задачи руководителя по совершенствованию работы с документами в аппарате управления 

	Литература 
	Содержание 

